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EDITAL PROCESSO DE ESCOLHA DE DIRETORES DAS UNIDADES DE
ENSINO DA EDUCAGAO BASICA DA REDE PUBLICA MUNICIPAL
DE SAO ROQUE DE MINAS - MG N° 002/2025

O Municipio de Sdo Roque de Minas, Estado de Minas Gerais, pelo presente,
representado pelo Prefeito Municipal em exercicio, que no uso de suas
atribuicdes legais e com amparo na legislagdo municipal vigente, faz saber que
se encontram abertas as inscrigées para o Processo de Escolha de Diretores
das Unidades de Ensino da Educagdo Béasica da rede Publica Municipal em
conformidade com a meta 19 do PNE aprovado pela Lei Federal n° 13.005/2014
c/coart. 14,§ 1°, |, da Lei Federal n® 14.113, de 25 de dezembro de 2020, e
c/c a Resolugdo MEC/SEB N° 01, de 27 de julho de 2022,

O processo seletivo se faz necessario em virtude do exposto na Emenda
Constitucional 108/2020:

Art. 14. A complementagdo-VAAR sera distribuida as
redes publicas de ensino que cumprirem as condicionalidades e
apresentarem melhoria dos indicadores referidos no inciso Il do
caput do art. 52 desta Lei. § 12 As condicionalidades referidas no
caput deste artigo contemplar3o:

I - Provimento do cargo ou fungdo de gestor escolar de
acordo com critérios técnicos de mérito e desempenho ou a
partir de escolha realizada com a participagdo da comunidade
escolar dentre candidatos aprovados previamente em avaliagdo
de mérito e desempenho;

I — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DE MINAS
ESTADO DE MINAS GERAIS
CNPJ 18.306.670/0001-04
PRACA ALIBENIDES DA COSTA FARIA, 10 - FONES: (0xx37) 3433-1228 / 3433-1199 - FAX: 3433-1806
CEP37.928-000 - SAOROQUE DEMINAS - MINAS GERAIS

1.1 O Processo de Escolha de Diretores das Unidades de Ensino da Educagdo
Basica da rede Puablica Municipal sera regido por este Edital, seus Anexos e eventuais
retificagdes, cabendo & Comissdo de Escolha de Diretores das Unidades de Ensino da
Educacgdo Basica da rede Publica Municipal sua condugdo e execugdo.

1.2 O Processo de Escolha de Diretores das Unidades de Ensino da Educacdo
Basica da rede Publica Municipal terd sua validade até 31 de dezembro de 2028,
podendo os diretores escolhidos serem reconduzidos uma Unica vez por um novo ciclo
de quatro anos.

1.3 As indicagbes que porventura decorrerem do presente certame, entre a
Administragdo Municipal e os/as candidato(s) selecionado(s), se dardo por meio de
cargo comissionado, de livre escolha do Chefe do Executivo Municipal.

1.4 Avista doitem 1.3, a relagdo juridica-funcional que ora se estabelecers nio
gerard, para os candidatos selecionados, perda do direito de seu cargo efetivo original.

1.5 O inteiro teor do Edital estars disponivel no sitio eletrdnico oficial da
Prefeitura, a saber, http://www.saoroquedeminas.mg.gov.br, sendo de
responsabilidade exclusiva do candidato a obtengdo, leitura e conhecimento desse
documento.

Il - DO OBJETO

2.1 O presente Edital tem como objeto tornar publico o Processo de Escolha de
Diretores das Unidades de Ensino da Educagdo Basica da rede Publica Municipal.

Il - DOS REQUISITOS E CONDICOES DE PARTICIPACAO
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3.1 S&o requisitos indispensaveis para a inscrigdo no processo de escolha de
que trata este Decreto:

I - ser profissional que comprove Formago em Ensino Superior em
pedagogia, gestdo escolar ou dreas afim, e que comprove vinculo
(efetivo ou tempordrio) de cargo junto a Rede Publica Municipal de
Educagdo Bésica do Municipio de S3o Roque - MG.

Il - dispor de carga hordria 40 (quarenta) horas semanais.

Paragrafo Unico. Ndo seré permitida, no processo de escolha de que trata este
Decreto, a inscricdo do servidor que incorrer em pelo menos uma das seguintes
situagdes:

I - tenha sofrido, no exercicio da fungdo publica nos tltimos 5 (cinco)
anos, quaisquer penalidades;

Il - tenha sido condenado em processo administrativo com decis3o
transitada em julgado até a data da inscrigdo no processo do edital
em curso, de que trata este Decreto;

Il - tenha sofrido condenagdo criminal com pena privativa de
liberdade transitada em julgado ou qualquer condenagdo
incompativel com a fungdo de diretor escolar;

IV - possua pendéncias quanto & prestaco de contas dos cargos ou
das fungdes de gestdo exercidas anteriormente, seja na Secretaria
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Municipal de Educagdo, seja em outras dreas da Administracdo
Pablica em qualquer esfera da federacdo.

IV — DAS INSCRICOES

4.1 As inscrigdes para o Processo de Escolha de Diretores das Unidades de
Ensino da Educagdo Basica da rede Puablica Municipal serd de forma global ficando a
cargo do Secretdrio de Educagdo e do Chefe do Poder Executivo a escolha dos
candidatos habilitados.

4.2 As inscricoes poderdo ser realizadas no link
https://forms.gle/hGbfohEdV64xf4R28 das 07hs do dia 14 de julho até as 17hs do dia
18 de julho de 2025.

4.3 O link de inscrigdo estd disponivel no Anexo |, do presente Edital.

4.4 No ato da inscrigdo, o candidato deverd informar seus dados pessoais e
anexar os respectivos documentos em PDF exigidos neste edital no item 4.10.

4.5 Havera conferéncia dos documentos apresentados, no periodo de 19 de
julho a 21 de julho de 2025, e os candidatos que apresentarem documentagdo
faltando serdo inabilitados para préxima etapa, e nio serd aceita documentagdo
posterior do prazo.

4.5.1 Documentagdo entregue com bloqueio de senha fard o candidato ser
desabilitado imediatamente.
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4.6 Depois de efetuada a inscrigdo, o candidato receberd comprovante da
mesma no email cadastrado na inscrigdo.

4.7 Somente serdo aceitas inscricdes on-line pelo link disponibilizado, n3o
sendo aceito a entrega da documentagdo por outras vias eletrdnicas ou ainda
presencialmente.

4.8 As informagdes prestadas no formuldrio de inscricio serdo de inteira
responsabilidade do candidato, dispondo a Comissdo do direito de excluir do Processo
de Escolha de Diretores das Unidades de Ensino da Educagio Basica da rede Publica
Municipal aquele candidato que fornecer dados comprovadamente inveridicos ou
insuficientes segundo os critérios minimos exigidos pelo certame.

4.9 Ndo serdo aceitas as solicitagdes de inscrigdo que n3o atenderem
rigorosamente ao estabelecido neste edital.

4.10 Os documentos obrigatérios para comprovagdo da inscrigdo dever3o ser
anexados no campo apropriado no formuldrio de inscrigdo:

I = Preenchimento dos dados no Formulério de Inscrigdo (Anexo |).
Il - Certificado de Pedagogia/ Gestdo Escolar ou reas afins.

1= Comprove vinculo (efetivo ou temporério) de cargo junto a Rede Publica
Municipal de Educagdo Basica do Municipio de S3o Roque - MG.

4.10.1 - Caso a documentacdo apresentada ndo cumpra as exigéncias
estabelecidas neste edital, o candidato estara automaticamente eliminado da selegdo.
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V —DAS ETAPAS DO PROCESSO

5.1. O processo de escolha de que trata este edital serd composto, no minimo,
das seguintes etapas:

I - Inscricdo, apresentagao e aprovagdo de documentacdo;

Il - participagdo e aprovagdo no Curso Introdutério de Gestdo Escolar, a ser
oportunizado pela Secretaria de Educagdo do Municipio;

Il - participacdo e aprovagdo da prova de selegdo;

IV - Indicagdo dos aprovados para o cargo pelo chefe do executivo.

5.2. O Curso Introdutério de Gestdo Escolar deverd ser realizado pela
administracdo, para os participantes habilitados na fase de inscri¢des, sobre as
seguintes tematicas:

| - Plano Politico Pedagégico: O Projeto Politico Pedagégico (PPP)

Il - BNCC e suas alteragdes no curriculo de Minas Gerais
Il - Gestao democratica Escolar
IV - Processos administrativos

V - Gestdo da Caixa Escolar e a Execugdo do PDDE

5.3 Prova Objetiva de Multipla Escolha: para todos os habilitados na fase do
Curso Introdutério de Gestdo Escolar, constando de 50 (cinquenta) questdes com 05
(cinco) opgdes de resposta.

5.3.1. O conteudo da prova serda o mesmo abordado durante o curso de
formacdo sobre as teméticas apresentadas no item 5.1.1.
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5.3.2 A prova serd realizada presencialmente em data a ser definida pela gestdo
posteriormente ao periodo do curso introdutério de gestdo escolar.

5.3.3. O prova tera duragdao de 03 (trés) horas e sera considerado apto o
candidato que obtiver no minimo 60% das questdes.

5.3.4. Sera de responsabilidade do candidato, a identificagdo correta do local
de realizagdo da Prova e o comparecimento no horario determinado.

5.4 A escolha do Chefe do Executivo se darad entre os candidatos habilitados
apds o cumprimento de todas as etapas.

VI - DAS UNIDADES ESCOLARES

6.1. As unidades escolares participantes do Processo de Escolha de Diretores
das Unidades de Ensino da Educagdo Basica da rede Plblica Municipal s3o:

| - CEMEI Marcio Ferreira

Il - EM Clementino Leite, EM Sdo José do Barreiro, e EM Serra da
Canastra

Il - EM Guia Lopes

IV -EM Profa. Fernanda Cristina Lima
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VIl - Cronograma do Processo

7.1 O cronograma de execugdo abaixo apresenta as datas estimadas para as
etapas do processo seletivo entretanto poderdo sofrer alteragdes em decorréncia da
demanda e dos critérios estabelecidos pela administragdo municipal.

Encerramento das Inscri¢des 18/07/2025

24/07/2025

Curso de Formagao

26/07/2025

28/07/2025

Prova Presencial

Apresentacdo de Recurso

Vil - DA FISCALIZACAO DO PROCESSO

8.1 - Este processo serd fiscalizado por comissdo constituida exclusivamente
para esse fim com no minimo 3 (trés) membros, sendo eles servidores da Secretaria de
Educagdo, e a comissdo podera contar com auxilio externo da procuradoria juridica do
municipio e demais 6rgdos que julgar necessrio.
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IX - DOS RECURSOS

9.1 O candidato que se sentir prejudicado poder interpor recurso mediante
requerimento direcionado a Comissdo do Processo Seletivo Publico, desde que:

I - Protocolado, no link especifico divulgado oportunamente.

Il - O recurso que se basear em razdes subjetivas, sem a devida comprovagao,
serd indeferido.

Il - N&o serdo analisados os recursos interpostos fora dos prazos.

X - DO RESULTADO FINAL E DA HOMOLOGAGAO

10.1 O resultado final do Processo de Escolha de Diretores das Unidades de
Ensino da Educacdo Basica da rede Pdblica Municipal serd homologado por ato da
Chefia do Poder Executivo, e sequencialmente, levado 3 publicagdo no mural de avisos
e publicagdes do Pago Municipal bem assim no sitio eletrdnico oficial do Municipio
(http://www.saoroquedeminas.mg.gov.br), o qual constara a relagdo dos candidatos
aptos a exercerem a fungdo de Diretor Escolar.

10.2 A escolha para ocupar os cargos de Diretor das Unidades Escolares se dara
entre os candidatos considerados aptos apdés o término de todas as fases deste
processo pelo Chefe do Executivo Municipal.

10.3 A posse se dard oportunamente 3 necessidade da gestdo, ficando o
indicado ocupante do cargo até 31 de dezembro de 2028, podendo ser reconduzidos
por um novo ciclo de quatro anos uma Unica vez.
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XI - DISPOSICOES FINAIS

11.1. Integram este Edital os seguintes anexos:
a) Anexo | - Formuldrio de Inscrigdo e Comprovante de Inscrigo.

b) Anexo Il - emprego/fungéo, Escolaridade/Pré-Requisitos, carga horaéria de
trabalho.

11.2 As despesas decorrentes da execugdo deste Edital correrdo por conta de
dotacdo especifica consignada no orgamento.

11.3 Este Edital entra em vigor na data de sua publicagdo.

Sdo Roque de Minas, 10 de julho de 2025

Assinado de forma digital
BELCHIOR DOS RELS, per BELCHIOR DOS Rels

BELCHIOR DOS REIS FARIA

PREFEITO MUNICIPAL

LEAN BETHANIA DE CASTRO

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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ANEXO |

FICHA DE INSCRICAO DO PROCESSO DE ESCOLHA DE DIRETORES DAS UNIDADES DE
ENSINO DA EDUCACAO BASICA DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE SAO ROQUE DE
MINAS - MG.

(Disponivel no link https://forms.gle/hGbfohEdV64xf4R28)
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ANEXO I

Atribuicdes:

Compete ao Diretor(a) responder, integralmente, pela escola, exercendo em
regime de dedicagdo exclusiva as fungbes de Direcdo, mantendo-se
permanentemente a frente da instituicdo, enquanto durar a investidura no cargo:

I.  Administrar o patriménio da Escola que compreende as
instalagdes fisicas, os equipamentos e materiais:

a) Manter atualizado o inventario dos materiais e bens existentes na Escola;
b) Zelar pela adequada utilizagdo e preservagao dos bens méveis da Escola;
c) Racionalizar o uso dos bens materiais de consumo da Escola;
d) Tomar providéncias necessarias a manuteng&o, conservagio e reforma do
prédio, dos equipamentos e do mobiliario da Escola.
e) Definir, junto com a Secretaria Municipal de Educagéo, os horérios de
funcionamento da escola respeitadas as normas legais.

Il. Coordenar a administragéo financeira e a contabilidade da Escola:
a) Levantar as necessidades de recursos para atender a previsdo de
despesas rotineiras e eventuais da Escola:
b) Elaborar o orgamento da Escola, submetendo-o 2 apreciacao do
Colegiado, bem como da Secretaria Municipal de Educagéo;
c) Providenciar o recebimento de verbas oficiais e orientar a captagdo de
outras fontes de recursos;
d) Aplicar, em tempo habil, os recursos obtidos, tendo em vista o
atendimento as necessidades da Escola;
€) Submeter ao Colegiado da Escola a prestagdo de contas dos recursos
aplicados;
f)  Assegurar aregularidade do funcionamento da Caixa Escolar,
responsabilizando- se por todos os atos praticados na gestdo da escola.

lll. Coordenar a administragdo de pessoal:
a) Definir o quadro de atribuigées de tarefas e assegurar o seu cumprimento;

b)  Fazer cumprir o regime disciplinar previsto na legislagéo especifica;
C) Assegurar a atualizaggo das fichas funcionais dos servidores da Escola;
d) Acompanhar e responsabilizar-se pelo controle da frequéncia dos
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servidores;

IV. Favorecer a gestéo participativa da Escola:
a) Promover situagdes de gerenciamento coletivo em prol de uma educagdo
de qualidade;
b) Oferecer oportunidades para elaboragdo de um planejamento coletivo,
ativo, vivo e significativo para as atividades educacionais;
c) Participar das tomadas de decisGes da comunidade, através das agdes
colegiadas;
d) Utilizar mecanismos de participagdo democrética nas reunides, evitando a
tomada de decis@o autoritaria e centralizadora;
e) Submeter & apreciagdo do Colegiado Escolar questdes que devem ser
decididas participativamente;
f) Delegar competéncias, quando se fizer necesséario, de acordo com os
dispositivos legais;
g) Estimular o envolvimento dos estudantes, pais, professores e demais
membros da equipe escolar, tornando a escola aberta aos interesses da
comunidade.

V. Gerenciar agdes de desenvolvimento dos recursos humanos da
Escola:

a) Participar do levantamento das necessidades de capacitagdo do pessoal
da Escola, estimulando o desenvolvimento profissional;

b) Articular-se com as instituicdes e educadores, visando a sua participagdo
nas atividades de capacitagdo do pessoal da Escola;

c) Encaminhar demanda de cursos aos érgéos competentes.

VI. Orientar o funcionamento da secretaria da Escola, garantindo a
legalidade e autenticidade da vida escolar dos estudantes;
a) Estabelecerarotinado funcionamento da secretaria, garantindo a
regularidade das atividades de informagéo;
b) Orientar a secretaria da escola sobre as normas e procedimentos referentes
a escrituragéao escolar e a situagao funcional dos servidores;
c) Orientar e organizar os arquivos de legislagéo referente a educagéo;

d) Supervisionar a andlise de processos de regularizagéo de vida escolar;
e) Informar e despachar expedientes com a secretaria da Escola;

f) Responsabilizar-se pela escrituragéo escolar assegurando, em qualquer
tempo, a verificagdo da identidade de cada estudante a regularidade de seus
estudos e autenticidade de sua vida escolar.

VII. Participar do atendimento escolar no municipio:
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a) Colaborar na realizagéo do cadastro escolar;

b) Propor a expansédo de niveis das modalidades de ensino, com base nas
necessidades da comunidade;

c) Promover a regularizagédo do fluxo escolar, tomando medidas que visam a
reducédo da evaséo e da repeténcia.

Vlil.Representar oficialmente a Escola ou designar representantes
perante 6rgdos do sistema educacional e outros segmentos,
sempre que necessario.

IX. Zelar, por meio das agbes abaixo detalhadas, para que a escola
oferega servicos educacionais de qualidade:

a) Coordenar a Proposta Pedagdgica;

b) Apoiar o desenvolvimento da avaliagdo  pedagégica e divulgar seus
resultados;

c) Adotar medidas para elevar os niveis de proficiéncia dos estudantes nas
avaliagdes externas;

d) Buscar sanar as dificuldades apontadas nas avaliagdes externas e internas:
e) Garantir o cumprimento do calendério escolar estabelecido pela Secretaria
Municipal de Educagéo, conforme as diretrizes da Secretaria de Estado de
Educacéo de Minas Gerais.

X. Convocar e presidir reuniéo de pais, professores, pessoal técnico e
administrativo;

XI. Orientar, supervisionar e coordenar o servigo pedagdgico da
Escola;

XIl. Prestar contas das agbes realizadas durante o periodo em que
exercer diregao da Escola.

Xlll.Fornecer, com fidedignidade, os dados solicitados pela SME e
SRE, observando os prazos estabelecidos;

XIV. Observar a legislagdo vigente, cumprir e fazer cumprir as
determinacgdes da Secretaria Municipal de Educagao;

XV.Assinar certificados, transferéncias e demais documentos
expedidos pela Escola;

XVI. Coordenar o processo da Avaliagdo de Desempenho
Individual, no &mbito de sua atuagao, responsabilizando-se pela
manutengéo e permanente atualizagdo do processo funcional do
servidor:

a) Dar conhecimento prévio aos servidores das normas e dos critérios a serem
utilizados no processo avaliatério;
b) Coordenar o processo de formagdo das Comissdes de Avaliagcbes e de
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Recursos Humanos, quando for o caso;

c) Disponibilizar, tempestivamente, os formularios do processo de Avaliagao;
d) Comunicar ao servidor o inicio de sua Avaliagdo de Desempenho Individual
em cada periodo avaliatério ou etapa de Avaliagéo Especial de Desempenho,
conforme o caso;

XVII. Informar ao Ministério Plblico e Conselho Tutelar, para
atuagdo junto ao estudante e & familia, os casos de alunos
infrequentes, em cumprimento as determinagdes da legislagdo
vigente;

Carga Horaria:

40 horas semanais.




